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PANDUAN EMIS-GTK

PANDUAN MODUL
TUNJANGAN PROFESI GURU

(TPG)




EMIS-GTK (Education Management Information System - Guru dan Tenaga
Kependidikan) adalah aplikasi terpusat yang digunakan untuk mengelola data PTK
(Guru dan Tenaga Kependidikan) di madrasah.

Sistem ini berperan sebagai sumber data resmi untuk memverifikasi kelayakan TPG
(Tunjangan Profesi Guru), sehingga memastikan PTK dan Pengawas yang menerima
TPG memenuhiindikator dan syarat yang berlaku.

Kelayakan TPG Yaitu:
e ValidasiData

1. Memastikan PTK/Pengawas memiliki data identitas yang lengkap:
NIK/NPK, jabatan, status kepegawaian, pangkat, dan madrasah binaan

2. Datayangtidakvalid maka status kelayakan TPG tidak sesuai

3. Melakukan verifikasi dan persetujuan data pengajuan TPG dari PTK dan
madrasah seperti melakukan verifikasi data PTK, verifikasi beban kerja
dari jumlah mengajar, melakukan pengaturan tugas tambahan struktural,
melakukan pengaturan terhadap dispensasi absensi, verval dispensasi
JTM serta melakukan plotting pengawas dan absen untuk pengawas

Kebutuhan Dasar Akun:
e Komputer/Laptop
e Jaringaninternet
e Untuk mengakses laman, ketik domain : https://emisgtk.imp.id/ pada laman
browser Chrome.



https://emisgtk.imp.id/

EMIS-GTK (Education Management Information System - Guru dan Tenaga
Kependidikan) adalah aplikasi terpusat yang digunakan untuk mengelola data PTK
(Guru dan Tenaga Kependidikan) di madrasah.

Sistem ini berperan sebagai sumber data resmi untuk memverifikasi kelayakan TPG
(Tunjangan Profesi Guru), sehingga memastikan PTK dan Pengawas yang menerima
TPG memenuhiindikator dan syarat yang berlaku

TAMPILAN LOGIN:

1. LoginEMIS-GTK

Login menggunakan akun yang sudah digenerate oleh admin madrasah, silahkan
meminta akun kepada admin madrasah, untuk login menggunakan peg id dan
password yang sudah digenerate oleh admin madrasah

® EMIS GTK

Masuk Ke EMIS GTK
Sistem Informasi PTK Kementerian Agama

Email/Username

( Masukkan email atau username

Kata Sandi

( Masukkan kata sandi &

|

wil, Kab/Kota, dan Admin Madrasah,
lebih dahulu melalui EMIS 4.0, lalu
ni. Jika tombol belum berubah,

(M5 Masuk dengan EMIS

2026 Kementerian Agama Republik Indonesia

2. Logout
Logout dapat digunakan untuk menutup aplikasi.



Hadi Putra

@ EMIS GTK s

B pendicik/Tenaga Kependidikan

Tahun: 2025/2026 R Profil Saya
Q) Beranda / SKAKPT
‘Semester: 1 (Ganjil) @ Pengaturan
SKAKPT
MENDLUTAMA Surat Keputusan Administrasi Keuangan Penerima Tunjanga 2" Keluar

@ sernca

& TA 2025 / Semester 1

Hadi Putra
Layak Menerima TPG.

@ pemitungan T Daftar Syarat Kelayakan TPG
o Dipenssiam NO  SYARAT KETERANGAN STATUS
TUNJANGAN
1 Sertifikasi Sudah sertifikasi oK
B Pengajuan skMT
2 NRG NRG: 204889134127
[E Pengajuan NRG
3 Kualifikasi $1/D4 Sudah $1/D4
@ VenalNRG
- 4 Verval ljazah ljazah terverifikasi
B skaxer
s NPK NPK: 2582112350829
©2026 Kementerian Agoma Repubiik
ndor 6 TM (24-40) 8ypass sementara oK

3. InformasiKendala
Terdapat Informasi kendala pada aplikasi, yaitu:
e Jika Akses Menu Belum Ditentukan

disebabkan hak akses menu belum dilakukan konfigurasi sepertilevel pengguna
tidak memenuhi persyaratan serta menu sedang dalam tahap pengembangan.
Yang harus dilakukan memberikan informasi kendala pada pusat

403 - Forbidden

Akses Ditolak

Anda tidak memiliki izin untuk mengakses halaman ini. Halaman ini
memerlukan otorisasi khusus atau kredensial yang valid.

(@ Kembali ke Beranda -] Login




PTK (Pendidik dan Tenaga Kependidikan)
Bertugas melaksanakan, mengelola untuk mendukung proses kelayakan TPG.
Status Kelayakan TPG terhadap PTK yaitu:
Telah sertifikasi
Telah memilikiNRG
Kualifikasi S1/D4
Telahvervalijazah
Telah mendapatkan NPK ditandai dengan mengabdi selama dua tahun
berturut-turut pada instansi tersebut
Perhitungan JTM sesuai dengan linieritas mata pelajaran
e Telahterbit SKBK (Surat Keterangan Beban Kerja) minimal 24 - 40 JTM
e Presensi tidak boleh alpa minimal sama dengan tiga kali selama satu
bulan
e Masa Pensiun belum melebihiumur 60 Tahun.

Setiap akun PTK aktif jika Tahun Ajaran pada Semester tersebut
telah aktif maka PTK minimal sudah mendapatkan jadwal mengajar, dan
mengaktifkan akun dengan cara sebagai berikut:

d. Tampilanjika aplikasi belum aktif

Jika Madrasah telah diverifikasi oleh Kab/ko maka PTK dapat mengaktifkan
akun denganklik tombol aktivasi PTK pada menu aktivasi PTK.

® Aktivasi dapat dilakukan tanpa data NPWP dan Rekening. Data tersebut wajib diisi saat proses pencairan tunjangan yang dapat diakses: Klik Disini

Dewi Wijaya

1snm|

L Mas Darul Ulum ETIED 18JT™M

£ Rekap JTM per Sekolahy VMadrasah

INKAL 0JT™M




setelah Kklik aktif maka akan menampilkan modal konfirmasi, klik tombol Ya,
Aktivasi untuk mengaktifkan.

Konfirmasi Aktivasi PTK

Anda akan mengaktifkan status PTK untuk semester TA
2025/2026 Ganjil.

Data yang akan disimpan:

« Total Instansi: 2
= Total JTM: 18 JTM

Batal ® Ya, Aktivasi

jika sudah aktif maka menu dan data akan terbuka

@ EMIS GTK

Aktivasi PTK
Tahun: 2025/2026. Kelolastatus keaktitan PTK Anda

Semester: 1 (Ganjil)

PTK Sudah Aktif
Status PTK Anda sudah akii.

@

MENU UTAMA-

Q) Seeane

@ infor

Keaktifan

07 Febru 2025/2026 Ganjil

l Rekap 3TM per sekolah/Madrasah

SEKOLAH/MADRASAH

JIMUNIER  JTMNON-LINIER  JTMTUGAS  TOTAL
MAS Darul Ulum o 1 ®
MIN 74 Deli Serdang o 0
ToTAL o » ®
B Pengstan 5T
B Pangaiean s
D Riwayat Aktivasi per Sekolah/Madrasah
Ven NS
o NO  SEKOLAH/MADRASAH WAKTU AKTIVASI STATUS  KETERANGAN
e 1 MAS Dorul Ulum ooestosowe  EED Ak
., 2 MIN 174 Deti Serdang omsrosows  @E)  AdvasiTa
92026 Kemarearian Agama Rapubiic
Total JTM Keseluruhan
0 | Tumc 18 18 JTM

JTM hanya menampilkan data yang linearitas dan tugas tambahan

b. Input Data Sertifikasi
Menambahkan data sertifikasi merupakan untuk PTK tersebut dan sebagai
persyaratan kelayakan TPG. lJika sertifikasi belum dimasukkan datanya
maka diwajibkan untuk memasukan data sertifikasi sebagai syarata kuntuk
mendapatkan tunjangan profesi.



Dewi Wijaya

@ EMISGTK it D

B Pendidik/Tenaga Kependidikan

Tahun: 2025/2026
@ Beranda / Data Sertifikasi

Semester: 1 (Ganjil)

MENU UTAMA (@ Data sertifikasi berhasil disimpan X
(R Beranda o a
Data Sertifikasi + Tambah Sertifikasi
Eh Daftar Madrasah Kelola data sertifikasi pendidik Anda
@ perbani D NOMOR MAPEL LPTK TANGGAL FILE AKSI
SERTIFIKAT SERTIFIKASI PENYELENGGARA SERTIFIKAT
0. Axtivasi PTK
1 09102 [2025-184] FISIKA IAHN Gde Pudja Mataram 07/02/2026 @ &

§ Damljazh

Ef Dsta Sertifikasi

(2 Beranda / EJ Data Sertifikasi / Tambah

Tambah Sertifikasi Pendidik

Lengkapi data serifikasi pendidik Ands

@ Informasi Penting

Data sartifikasi diperiukan untuk pengajuan MRG. Pastikan data yang diisi sesusi dengan dolkumen sertifikasi ashi

ER Data Sertifikasi

Momor Pesarta Sertifikasi *
(| Masukian nomor peserta sertifikasi
‘o

Momor Sertifilat

:'\ Masukkan nomor sertifikat pendidik

Tanggal Sertifikat *

[ mm/dd fyyyy 9)
LPTK Penyelenggara *

::/ -~ Pilin LPTK Penyelenggara - v)
\ y

Tahun Sertifikasi *

:j} -- Pilih Tahun Sertifikasi — w \_.

Jenjang Sertifikasi *

I
|, -- Pilin Jenjang Sertifikasi - ~ )

Mapel Sertifikasi *

| -~ Pilih Tahun & Jenjang terlebin dahulu -- v)
Jalur Sertifikasi *
(" - Pilih Jalur Sertifikasi (Opsional) - ~)

% Upload Dokumen
Sertifikasi Pendidik *

Choose File Mo file chosen

Format PDF, JPG, PNG (max 2ZME]

® Batal [ Simpan Data

Data yang telah disimpan akan dilakukan verifikasi oleh Kab/Ko. data yang
sudah terverifikasi tidak dapat dirubah.

. Tampilan penambahanijazah

Menambahkan dataijazah merupakan arsip untuk PTK tersebut dan sebagai
persyaratan kelayakan TPG. Jika ijazah belum dimasukkan datanya maka
segera memasukan data tersebut minimal dengan jenjang S1/D4. Berikut
Form penambahan dataijazah:



Klik tambah ijazah maka akan timbul form

Dewi Wijaya
MAS Darul Ulum
B Pendidik/Tenaga Kependidikan

@ Beranda / & Data ljazah / Tambah

Tambah Data ljazah

Lengkapi data ijazah pendidikan minimal $1/D4

Informasi Penting

Data ijazah diperlukan untuk verifikasi linearitas dan kelayakan
TPG. Pastikan data yang diisi sesuai dengan dokumen ijazah asli.

& Data ljazah

Jenjang Pendidikan *

Pilih Jenjang Pendidikan v

Nama Perguruan Tinggi *

Nama perguruan tinggi sesuai ijazah

Fakultas *

Nama fakultas sesuai ijazah

Jurusan / Program Studi *

Nama jurusan sesuai ijazah

Tahun Lulus *

Contoh: 2010

Tanggal Lulus/Wisuda

mm/dd/yyyy m]
Opsional, sesuai jjazah
Program Studi (untuk Verval)

Ketik untuk mencari program stud

Pilih program studi yang sesuai untuk keperluan verifikasi

linearitas

) Upload Dokumen

Dokumen ljazah
Diupload: 07 Feb 2026 22:41

® Lihat

Ganti Scan ljazah

Choose File No file chosen

Format: PDF, JPG, PNG (max 2MB). Kosongkan jika tidak
ingin mengganti.

X Batal B Simpan Data

data yang telah disimpan akan dilakukan verifikasi oleh Kab/Ko. Data yang
telah disimpan tidak dapat dilakukan edit data



@ EMIS GTK

Tahun: 2025/2026 Beranda / Data ljazah

sSemester: 1 (Ganjil)

B — + Tambah ljazah
MENU UTAMA s

@ sermin

£ owormaensn

uuuuuuuuuu

@ remiom

d. Tampilan untuk melihat data rekap tugas tambahan

Menampilkan rekap data dari tugas tambahan berdasarkan dengan data
pada SATMINKAL sebagai berikut:

@ EMISGTK

@ Serands | Btugas Tambahan
Tahun: 2025/2026

m—— Dewi Wijaya

MENU UTAMA

@ TA/Semester Aktit: TA
) seas

£ osemman

TV Jabatan struktural M Tugas Tambanan
W g 8 o B

@ reoacs Doa

18

W Jabatan Struktural & Tugas Tambahan

Kepala Sekolah
TMT: 09/02/2026

@ | StarlataUsan

f. PerhitunganJTM

Perhitungan Jam Tatap Muka (JTM) merupakan salah satu persyaratan yang
harus dipenuhi oleh PTK untuk dapat memperoleh Tunjangan Profesi Guru
(TPG). Berikut ketentuan perhitungan JTM yang berlaku:
e Ketentuan Rombongan Belajar (Rombel)
- JIM hanya dihitung dari rombongan belajar (rombel) yang
memiliki jumlah siswa minimal 15 siswa.
- Apabila PTK mengajar pada rombel dengan jumlah siswa kurang

dari 15 siswa, maka JTM pada rombel tersebut tidak dihitung
dalam perhitungan JTM.

e Perhitungan Awal JTM di Satminkal
- Perhitungan JTM diawali dari JTM linear PTK yang mengajar di



satuan administrasi pangkal (satminkal).
- PTKwaijib memiliki minimal 6 JTM linear di satminkal.

Ketentuan Minimal JTM Linear
- Apabila JTM linear di satminkal kurang dari 6 JTM, maka PTK tidak
dapat memperoleh TPG.
- Jika JTM linear di satminkal memenuhi minimal 6 JTM, maka sistem
akan melanjutkan proses pengecekan ke tugas struktural atau
tugas tambahan.

Perhitungan JTM Tugas Struktural
- Jika PTK memiliki tugas struktural, maka JTM linear di satminkal
akan dijumlahkan dengan JTM dari tugas struktural.

Perhitungan JTM Tugas Tambahan

- Jika PTK tidak memiliki tugas struktural, sistem akan melakukan
pengecekan apakah PTK memiliki tugas tambahan.

- Jika PTK memiliki tugas tambahan, maka JTM linear di satminkal
akan dijumlahkan dengan JTM dari tugas tambahan.

- JTM dari tugas tambahan yang diakui dalam perhitungan adalah
maksimal 6 JTM.

- Apabila PTK memiliki lebih dari satu tugas tambahan dan total JTM
tugas tambahan melebihi 6 JTM, maka JTM yang dihitung tetap
dibatasi maksimal 6 JTM.

PengecekanTotal JTM
- Setelah dilakukan penjumlahan antara JTM linear satminkal
dengan tugas struktural atau tugas tambahan, sistem akan
melakukan pengecekan apakah total JTM telah mencapai minimal
24 JTM.

Perhitungan JTM Non-Satminkal
- Jika total JTM belum mencapai 24 JTM, maka sistem akan
melakukan pengecekan apakah PTK mengajar di non-satminkal.
- Jika PTK mengajar di non-satminkal, maka JTM di satminkal akan
dijumlahkan dengan JTM dinon-satminkal.



Budi Rahman

© EMIS GTK i ikt . o/

® Pendidik/Tenaga Kependidikan

Tahun: 2025/2026
ki @ Beranda / Perhitungan JTM

Semester: 2 (Genap)

@ rerbansi Do Perhitungan Jam Tatap Muka (JTM)

Budi Rahman
Q- Axtivasi PTK

& Dataazah ‘ ® Belum Memenuhi Syarat TPG: JTM Linier Anda belum mencukupi untuk pencairan TPG ‘

ER Data Sertifikasi.

Syarat JTM untuk Pencairan TPG
) Tugas Tambahan
@ Minimal 6 JTM Linier di SATMINKAL

® Minimal 24 JTM Linier secara keseluruhan
® JT™ Non-Linier tidak dihitung dalam perhitungan TPG
® Hanya jadwal dari rombel yang layak yang dihitung dalam JTM

JTM Linier JTM Non-Linier JTM Tugas Total JTM

1

Dihitung untuk TPG

1

Tidak dihitung untuk TPG

6 17

Dari tugas tambahan Target: 24-40 JTM

Jadwal Mengajar per Madrasah

Q. DispensasiJTM

Dispensasi beban kerja merupakan keringanan yang diberikan kepada PTK
yang belum dapat memenuhi ketentuan minimal beban kerja. Menu
Dispensasi digunakan untuk menampilkan informasi terkait dispensasi yang
dimiliki oleh PTK, untuk dispensasi JTM ini berhubungan dengan dispensasi
beban kerja, dimana jika PTK mendapatkan salah satu ketentuan dispensasi
maka untuk JTM dan SKBK bisa didispensasi jika JTM kurang dari 24.

Jenis dispensasi beban kerja meliputi:

- Dispensasi 1 (Daerah 3T)
Diberikan kepada PTK yang bertugas di daerah tertinggal, terdepan, dan
terluar (3T).

- Dispensasi 2 (Madrasah Khusus)
Diberikan kepada guru yang mengajar di madrasah khusus yang telah
ditetapkan.

- Dispensasi 3 (Mata Pelajaran Tertentu)

Diberikan kepada guru mata pelajaran tertentu yang tidak dapat memenubhi
minimal 24 jam mengajar dan tidak dapat menambah jam di madrasah lain,
dengan surat keterangan dari Kemenag Kabupaten/Kota.



udi Rahman
@ EMIS GTK pty

MTsS Nurul Iman v
R Pendidik/Tenaga Kependidikan

Tahun: 2025/2026 Dispensasi JTM

S A Validasi dan pengajuan dispensasi Jam Tatap Muka

L. Axtivasi PTK Validasi JTM Validasi Instansi [0 Vvalidasi Mapel </ Pengajuan

& Data ljazah

ER Data Sertiiasi Validasi Instansi SATMINKAL

Instansi SATMINKAL

MTsS Nurul Iman

&8 Dispensasi JTM

TUNJANGAN @ D1: Daerah 3T (Tertinggal, Terdepan, Terluar)

Memenuhi D1
Status Daerah: 2 - None

[E) Pengajuan NRG ® D2: Madrasah Khusus

Tidak
Jenis Sekolah: Keagamaan @

@ Vel NRG

& sar © Memenuhi Syarat Dispensasi
Instansi Anda termasuk Daerah 3T (D1) .
©2026 Kementer

h. Pengajuan Dispensasi
Jika PTK memenuhi salah satu atau lebih dari kateori dispensasi, maka PTK
bisa mengajukan verval untuk dispensasinya, untuk proses vervalnya melalui
kanwil, kecuali verval untuk dispensasi mapel muatan lokal proses verval dari
kab/ko lalu ke kanwil. Untuk mengajukan verval silahkan klik tulisan
Pengajuan pada menu dispensasi JTM, lalu klik tombol ajukan dispensasi.

© EMIS GTK i Rahman

MTSS Nurul Iman v
B Pendidik/Tenaga Kependidikan

B ValidasisTM @ Validasi Instansi Validasi Mapel
Tahun: 2025/2026 8 ot m P < Pengaj
Semester: 2 (Genap)

e B Ringkasan Validasi Dispensasi

& Dataljozah © D1: Daerah 3T
M

e @ernenii)
ER Data Sertflasi

3 Tugas Tambahan ® D2: Madrasah Khusus
Tidak memenuhi syarat
Perhitungan JTM

6 Dispensasi M D3: Bukan Bahasa Arab, Inggris dan MULOK

G By =
TUNJANGAN
B Pengajuan SKMT

B Pengsiuan NRG < Ajukan Dispensasi

@ Veral NRG Pilih jenis dispensasi yang ingin diajukan. Pengajuan D1/D2 (Daerah 3T/Madrasah Khusus) langsung ke Kanwil untuk approval. Pengajuan D3 akan dikirim ke Admin Kab/Kota untuk diverval terlebih dahulu

9 skt

(@ Dt Daerah 31
Instansi di daerah Tertinggal, Terdepan, atau Terluar

B Pengsjuan skEK

BB Verval Inpassing
| D3: Bukan Bahasa Arab, Inggris dan MULOK
~ Mapel yang diajar bukan B.Arab, B.Inggris, atau Muatan Lokal

©2026 Kemen i <7 Ajukan Dispensasi

MASTER DATA

Maka dihalaman yang sama setelah pengajuan akan ada informasi terkait
status pengajuan tersebut.

# Riwayat Pengajuan Dispensasi

Daerah 3T

Menunggu Approval Kanwil 19 Feb 2026 2339

I, Pengajuan SKMT (Surat Keterangan Melaksanakan Tugas)
Merupakan dokumen untuk menyatakan bahwa PTK tersebut telah
melaksanakan tugas sesuai dengan periode yang aktif dan menjadi dasar



untuk penilaian beban kerja, sebelum terbitnya SKBK (Surat Keterangan
Beban Kerja). Berikut Form pengajuan SKMT:

Dewi Wiaya
@ EMIS GTK

MIAS Doril Ul
B Pendid/Tenaga Kependidkan

Tahun: 2025/2026
= @ serends / BskwT
Semester: 1 (Ganjih

SKMT (Surat Keterangan Melaksanakan Tugas)
£h ostar Macrasn B o

> e ¥ + Ajukan SKMT
e urat Keterangan Melaksanakan Tu
® revwiosa
periode Ak
- B 7a2025 / Semester 1
& Detalemn
D Osta sertfias
B Belum ada pengajuan SKMT.

[Spe——

o Dspensasiy

© Verva NRG
B skawer
B Pengaiuan skak.

R verl rpasing

2025 Kementerian Agama Repubik.
Indonesia

@ Beranda / B SKMT / +Ajukan SKMT

Ajukan SKMT & Kembali
Form pengajuan Surat Keterangan Melaksanakan Tugas

& Periode Aktif: TA 2025 Semester 1

| @® Syarat Pengajuan SKMT: Instansi harus memilii Rekap Jadwal Mengajar untuk periode aktif. Instansi yang tidak memiliki rekap jadwal tidak dapat digjukan SKMT.

Daftar Instansi

Instansi tempat Anda mengajar pada periode ini

MAS Darul Ulum [ satminkal | MIN 174 Deli Serdang

NPSN: 91010308 NPSN: 92020174

© Akan diajukan SKMT © Akan digjukan SKMT

instansi akan diajukan SKMT melalui form ini. Instansi non-Madrasah diurus terpisah via menu Cetak SKMT.

Rekap Jadwal Mengajar
Jadwal mengajar pada instansi yang akan diajukan SKMT

NO INSTANSI

MAPEL/PELAJARAN ™
1 MAS Darul Ulum Fisika 3
2 MIN 174 Deli Serdang Acara Agama 1
TOTAL JTM 4 JAM

Pernyataan

() Sayamenyatakan bahwa data di atas adalah benar dan saya telah melaksanakan tugas mengajar sesuai dengan jadwal yang ditetapkan oleh instansi.

Batal </ Ajukan SKMT

Berikut tampilan jika telah diajukan, maka dilakukan approval oleh admin
sekolah padainstansitersebut



@  SKMT berhasil diajukan untuk 2 instansi X

@) Beranda / BSKMT

SKMT (Surat Keterangan Melaksanakan Tugas)

Kelola pengajuan Surat Keterangan Melaksanakan Tugas

Periode Aktif
& TA 2025 / Semester 1

£\ Semua instansi sudah diajukan SKMT untuk periode ini.

Pengajuan SKMT Terakhir
Periode Instansi
TA 2025 / Semester 1 MAS Darul Ulum
Status Tanggal Pengajuan
08/02/2026 01:38
@ Lihat Detail
Riwayat Pengajuan SKMT
NO INSTANSI PERIODE TANGGAL PENGAJUAN STATUS AKSI
MAS Darul Ul
1 AR TA 2025/ 1 08/02/2026 01:38 [ Menunggu ] R >
i
MIN 174 Deli Serdang
B (ol -
2 . TA2025/1 08/02/2026 01:38 [ Menunggu ] B

setiap instansi terdapat aksi untuk menampilkan detail dari rekap. berikut
SKMT yang telah diterbitkan:



08/02/2026 KEMENTERIAN AGAMA
MAS DARUL ULUM
KAB. ACEH BESAR
JI. Pendidikan Mo. 308, Banda Aceh, Kab. Aceh Basar, Pravinsi Aceh
REKAP HASIL PENILAIAN  AMPI
SKMT PEMBELAJARAN/BIMBINGAN DAN TUGAS TERTENTU 5793
ver.202510g
A. MADRASAH PENILAI
Madrasah/ MAS Darul Ulum
Sekolah Sekolah ID : 91010308 Status Setminkal
B. IDENTITAS PTK YANG DINILAI
Mama Lengkap Dewi Wijaya
Tgl Lahir 27 Januari 1988 Kelamin Perempuan
NUPTK 2098880127369284 NIP 19880127201015440
Pas Foto
TMT Guru . Gol. - .
Mapel sertifikasi -
Jabatan Kepala Sekolah
C. HASIL PENILAIAN KINERJA
NO URAIAN NILAI KATEGORI
Belum ada data penilaian
D. PERHITUNGAN JTM
- JTM Non JTM
JTM Linier 3 jam Linier o Jabatan 0 jam Total JTM 3 jam
Kami {yang bertanda tangan di bawah ini) selaku PTK Yang Dinilai, Pengawas, dan Kepala Madrasah menyatakan telah
membaca, memahami, dan menyetujui semua aspek yang ditulisidilaporkan dalam dokumen penilaian ini.
12) yang dinilai, 12} Pengawas Madrassh/Sekalah,
Wilaya () Kepala Madrassh/Sekolah,
NUPTH: 2008800127 365284 NIP: MON-PNS

Berikut hasil jika telah dilakukan persetujuan oleh admin madrasah pada
instansi tersebut:



Dewi Wizya
@ EMIS GTK :

MAS Darul Uum v
0 FendidiTenaga Keperdidican

@ Beranda / BSKkMT

SKMT (Surat Keterangan Melaksanakan Tugas)
Kelola pengjuan Su gan Melsksanakan Tugas

& 1a 2025/ semester1

Tahun: 2025/2026.

‘Semester; 1 (Ganjil)

MENU UTAMA
R semnaa

£ ostar Masesan

@ pertori st
Pengajuan SKMT Terakt
R axtivasi PTK
§ owasuan periode nstansi
TA 2025 / Semester 1 MAS Darul Ulum
Data sertheasi
&R Oanr St Status Tanggal Pengajuan
) Tugs Tamaahan 08/02/2026 01:38
Tanggal Persetujuan
) i 08/02/2026 02:01
D Dspencas 4 @® Lihat Detal

TUNJANGAN

B pengajuan NRG.

NO INSTANSI PERIODE TANGGAL PENGAJUAN status Akst

@ verineG

' 1AS Darul Ulum 205 /1 08/02/2026 0138, [ 0icctus Koo § E-N
ED seaeer St A 2023/ /024! i Ko 2

MIN 174 Deli Serdang
©2026 Kementerian Agoma Repubik 2 ! ° 20251 08/02/2026 01:38 Ditoiak Kamad EN-
e o Saminal

apabila ditolak maka, melakukan pengajuan kembali dengan klik action
pengajuan ulang, maka akan muncul form sebagai berikut:

Dewi Wijaya
1AS Darul Ulum

® Pendigii/Tenaga Kepenaidikan

Ajukan SKMT

\gajuan Surat K

4 Kembali

[@  Periode Aktif: TA 2025 Semester 1

@ Syarat Pengajuan SKMT: Instansi harus memilki Rekap Jadwal Mengajar untuk periode ktif. Instansi yang tidak memiliki rekap jadhwal tidak dapat dijuian SKMT

Daftar Instansi
Instansi tempat Anda mengajar pada periode ini

NPSN: 91010308

MAS Darul Ulum [ sotminca | MIN 174 Deli Serdang

h diurus terpissh via menu Cetak SKMT.

Rekap Jadwal Mengajar
I mengajar pada instansi y.

g akan diajukan SKMT

NO INSTANSI MAPEL/PELAJARAN ™
1 MIN 174 Deli Serdang Acara Agama 1

TOTALJTM 1JAM
Pernyataan

(7 Saya menyatakan bahwa dats Gi stas adalsh benar dan saya telsh melaksanakan tugas mengajar sesuai dengan jadwal yang ditetapkan oleh instansi

Jika SKMT telah disetujui maka akan tampil sebagai berikut:



A Pendicic/Terss:

@ Berands / DSKMT

akan Tugas)

B 782005 / semester 1

£\ Semua instansi sudah diajukan SKMT untuk periode ini.

Pengajuan SKMT Terakhir

Periode Instansi
TA 2025 / Semester 1 MAS Darul Ulum

% gajuan
08/02/2026 01:38

08/02/2026 02:01

@ tihat Detail

Riwayat Pengajuan SKMT

MO INSTANSI PERIODE TANGGAL PENGAIUAN sTATS Axst
MAS Darul Ulum
1 & Dol Ta2025/1 08/02/2026 01238 [ occt amsa § ®p 2
dorg o
2 Th2025/1 00/02/2026 0217 EN--

J. PengajuannNRG
Menambahkan dataijazah merupakan arsip untuk PTK tersebut dan sebagai
persyaratan kel

@ EMIS GTK !

B endiTenag Keperdianan

Tahun: 2025/2026

Semster: 1 (Ganjil)

MENU UTAMA © Status NRG: Sudah Memiliki

e
NRG And: 760348783858

Pengajuan NRG
Kelola pengsjusn Nomor Regisras G

Belum ada pengajuan NRG.

TUNJANGAN

B penga

K. VervalNRG
Untuk PTK yang sudah memiliki NRG, namun NRGnya belum diverval
silahkan ajukan verval NRGnya dengan klik tombol ajukan verifikasiNRG



@ EMIS GTK

‘Tahun: 2025/2026 @ Beranda / Verval NRG

@ MRS Belum Diver

NRG Anda: 760348793858 belum . Slakan ajukan verifiasi NRG.

Verifikasi dan Validasi NRG
Proses verifiasi Nomor Registrasi Guru (NRG) yang s

NRG Perlu Diverifikasi

Jika sudah diinput NRG yang akan diverval, maka klik tombol cek NRG ke
server. Proses ini bertujuan untuk melakukan pengecekan apakah data NRG
yang diinput terdaftar diserver NRG atau tidak.

@ EMIS GTK

Tahun: 2025/2026
Semester: 1 (Ganjil)

Proses Verval NRG
MENU UTAMA Verifikasi NRG yang sudah dimiliki ke server Kemena

Cek NRG ke Server Kemenag

G yang aken diverifikasi

NRG yang
760348793858

@ Lngkepi Data Pengajuan

TUNJANGAN
B pengaiian st
& Pengajuan NRG

& s

©2026 Kementerian Agama Repubik.
Indenesa

jika terdaftar maka akan bisa mengajukan untuk verval NRG ke tingkat
Kab/Ko.

@ Beranda / Verval NRG / Ajukan Verifikasi
@  INRG 760348793858 tidak ditemukan di server Kemenag: Data NRG tidak ditemukan di server x
Proses Verval NRG

kasi NRG yang sudah dimiliki ke server Kemenag

Cek NRG ke Server Kemenag

NRG yang akan diverifikasi

760348793858 A y

|. SKAKPT (Surat Keputusan Analisis Kelayakan Penerimaan Tunjangan)
Merupakan dokumen untuk penetapan penerimaan tunjangan sebagai
rujukan penerbitan hasil dari TPG. SKAKPT akan muncul jika PTK tersebut
telah memiliki sertifikasi. Menampilkan monitoring persyaratan SKAKPT
sebagaitersebut:



@ EMIS GTK

Tahur: 202572026

Semester: 1 (GanfiD

©

Daftar Syarat Kelayakan TPG

NO  svARAT KETERANGAN status

1) 1 Serttkasi Sudah sentficsi

TUNIANGAN 2w NRG: 760348753858 (o)
3 Kualifikasi S1/D4. Sudah 51/04
4 Venaljamh azah belum diverifisi
s N NPK: 6366338825797 [ o}
6 ameean eypass sementara
7 SKBK(surat Keterangan Beban Kerja) SKBK belum disetujui a
8 Absensi (Alpha <= 3xbulan) ok
9 Statws pensiun Selam pension (usia 36 tahur)

m. SKBK (Surat Keterangan Beban Kerja)

Merupakan dokumen untuk penetapan beban kerja dari setiap PTK yang
bersumber dari data instansi SATMINKAL dan Non SATMINKAL.
Menampilkan monitoring persyaratan SKBK sebagai tersebut:

SKBK (Surat Keterangan Beban Kerja)

Kelola pengajuan Surat Keterangan Beban Kerja

Periode Aktif

ﬁ TA 2025 / Semester 1

Ringkasan JTM
JTM Linier JTM Non-Linier JTM Tugas Total JTM
Jam Jam Jam Syarat: 24-40 jam

& Total JTM {21.00) kurang dari minimal {24)

Belum ada pengajuan SKBK.



Persyaratan pengajuan SKBK:
- Jumlah JTM sudah memenuhi minimal 24 JTM

Untuk mengajukan SKBK klik tombol ajukan SKBK

@ EMIS GTK Sudi Rahman

MTS Nurul Iman
M Pendidik/Tenaga Kependidikan

Tahun: 2025/2026
@ Beranda / BSKBK

Semester: 2 (Genap)
SKBK (Surat Keterangan Beban Kerja)

+ Ajukan SKBK
Kelola pengajuan Surat Keterangan Beban Kerja

Periode Aktif
& TA 2025 / Semester 2

B Data Sertflasi

) Tuges Tambohen

Perhitungan JTM

0 Dispensasi T
TUNJANGAN Ringkasan JTM

) Pengajvan ST

Pengajuan NRG JTM Linier JTM Tugas Total JTM
@ veraias 21 6 27
Min.6.am Jam Linier  Tugas: 24-40 jam
ER sk
R Verval Inpassing
MASTER DATA
8 Hari Libur Mingguan
(B Hari Libur Akademik
26 Kementerian Agama Republik
Budi Rahman
® EMIS GTK IS Nurul man
# Pendidi/Tenaga Kependicikan
BT &SR AJURATTSKBK
Tahun: 2025/2026
Semester: 2 (Genap) Ajukan SKBK € Kembali
Form pengajuan Surat Keterangan Beban Kerja
R Dato Sertfasi
@ Periode Aktif: TA 2025Semester 2
&) Tugas Tambahan
Petitiigan THe Informasi PTK
e —
e Nema NUPTK
Budi Rahman 9310720915462126
1) Gt Instans Induk NPSN
MTsS Nurul Iman 93010202
B Pengajuan NRG
@ VenalNRG
Rekapitulasi JTM
B9 skaer
JTM Linier JTM Tugas Total STM

R VeralInpassing
21 6 2
MASTER DATA Min. 6 Jam Jam Linier + Tugas: 24-40 jam

[ Hari Libur Mingguan

NO  INSTANSI NPSN SATMINKAL LINIER TUGAS TOTAL
(B Hari Libur Akademik
1 MTsS Nurul Iman 93010202 21 6 27
ementerian Agama Republik
™ TOTAL: 2 6 27

Ceklis kotak pada pernyataan dan klik tombol ajukan SKBK



@ EMIS GTK

ToTAL: 2 6 2z

Status Kelayakan

(YT T———

Alur Persetujuan SKBK

R Status Kepegawaian @ Jenis Instansi
m Nama MTsS Nurul Iman
NP 19720915200429451 NPSN 93010202
s

Tahapan Persetujuan

PTK Mengajukan
Kab/Kota Menyetujui
SKBK Disetujui

o
Proses Verval SKBK:
- Jika ASN madrasah negeri dan bukan jenjang Non MI maka Admin
Madrasah
- Jikanon ASN sertajenjang MInegeridan swasta

N. Vervallnpassing

Sistem akan melakukan pengecekan:

- apakah PTK termasuk PTK inpassing, jika inpassing maka akan dilakukan
pengecekan apakah inpassingnya sudah diverval, jika belum diverval

maka silahkan mengajukan verval inpassing yang akan diverval oleh
pusat.

- Jika hasil pengecekan sistem PTK inpassingnya sudah diverval maka bisa
melanjutkan ke proses lainnya

(@ Beranda / Verval Inpassing

® Belum Memiliki Inpassing

Sebagai GBPNS, Anda memerlukan inpassing untuk penyetaraan golongan agar dapat menerima TPG.

Verifikasi dan Validasi Inpassing
Penyetaraan golongan untuk PTK Non-PNS (GBPNS)

54

Ajukan Inpassing

Inpassing diperlukan untuk penyetaraan golongan berdasarkan masa
kerja dan kualifikasi. Golongan inpassing akan digunakan untuk
menentukan neminal TPG yang diterima.
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