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HALAMAN AKSES APLIKASI 

EMIS-GTK (Education Management Information System – Guru dan Tenaga 
Kependidikan) adalah aplikasi terpusat yang digunakan untuk mengelola data PTK (Guru 
dan Tenaga Kependidikan) di madrasah. 
Sistem ini berperan sebagai sumber data resmi untuk memverifikasi kelayakan TPG 
(Tunjangan Profesi Guru), sehingga memastikan PTK dan Pengawas  yang menerima TPG 
memenuhi indikator dan syarat yang berlaku. 

Kelayakan TPG Yaitu: 
●​ Validasi Data 

1.​ Memastikan PTK/Pengawas memiliki data identitas yang lengkap: NIK/NPK, 
jabatan, status kepegawaian, pangkat, dan madrasah binaan 

2.​ Data yang tidak valid maka status kelayakan TPG tidak sesuai 

Kebutuhan Dasar Akun: 
●​ Komputer/Laptop 
●​ Jaringan Internet 
●​ Untuk mengakses laman, ketik domain : https://emisgtk.imp.id pada laman 

browser Chrome. 
●​ akses login sesuai dengan email yang terdaftar pada SIMPATIKA 

 
 
TAMPILAN LOGIN: 
 

1.​ Login EMIS-GTK 
Login menggunakan SSO EMIS 4.0, silahkan Login terlebih dahulu diakun EMIS 4.0 
(https://emis.kemenag.go.id) , setelah login pada EMIS silahkan masuk ke 
EMIS-GTK dan refresh halaman loginnya, kemudian klik Masuk sebagai.. (sesuai 
nama yang ada di EMIS 4.0) 
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https://emisgtk.imp.id


 

 
 

 
2.​ Logout  

Logout dapat digunakan untuk menutup aplikasi. 

 
 

3.​ Informasi Kendala 
Terdapat Informasi kendala pada aplikasi, yaitu: 

●​ Jika Akses Menu Belum Ditentukan 
disebabkan hak akses menu belum dilakukan konfigurasi seperti level pengguna 
tidak memenuhi persyaratan serta menu sedang dalam tahap pengembangan. Yang 
harus dilakukan memberikan informasi kendala pada pusat 
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Dashboard Aplikasi 

Beranda adalah halaman utama (dashboard) yang menampilkan ringkasan kondisi data 
PTK pada madrasah. Pada halaman ini, pengguna dapat melihat identitas madrasah, status 
integrasi EMIS, serta rekap cepat jumlah PTK (total, guru, tenaga kependidikan, dan status 
kepegawaian) sehingga memudahkan pemantauan data secara umum tanpa harus 
membuka menu detail satu per satu. 

 

Beranda Admin Madrasah 
Menu beranda untuk memantau dan menganalisis memberikan informasi memantau 
data sebagai berikut: 
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Berikut detail data: 

 

1.​ Total PTK merupakan total PTK yang ada pada madrasah tersebut 
2.​ Total guru merupakan jumlah guru yang ada pada madrasah tersebut  
3.​ Total Tenaga Kependidikan merupakan jumlah selain guru yang ada madrasah 

tersebut 
4.​ Total Status pegawai merupakan informasi jumlah ASN, P3K dan Non ASN  

 

 

Distribusi PTK merupakan penyebaran PTK madrasah tersebut sesuai dengan jenis 
kelamin 
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Status Kepegawaian merupakan status pegawai yang ada pada madrasah tersebut 
sesuai dengan jenjangnya terdiri dari ASN, P3K, dan honorer 

 

 

Status Sertifikasi Guru merupakan jumlah pegawai yang ada pada madrasah 
tersebut yang memiliki sertifikasi. 
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Daftar PTK merupakan jumlah pegawai yang ada pada madrasah tersebut 
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Master Data 
 

Master Data 
Master data adalah data referensi yang tersimpan, dikelola dan menjadi acuan untuk 
seluruh fitur dalam aplikasi. Berfungsi sebagai informasi yang digunakan dalam 
sistem, setiap perubahan pada master data maka akan merubah data keseluruhan 
data yang berelasi. 

a.​ Hari Libur Mingguan 
Hari Libur Mingguan berfungsi untuk mengatur hari libur tetap dalam satu 
minggu yang digunakan sebagai acuan perhitungan presensi, sehingga pada 
hari yang ditetapkan sebagai libur, sistem tidak melakukan perhitungan 
kehadiran 

 
berikut untuk melakukan pengaturan terhadap hari libur mingguan pada 
madrasah tersebut. Pengaturan ini akan terhubung dengan absen  
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b.​ Hari Libur Akademik 
Hari Libur Akademik berfungsi untuk melihat hari libur tahunan dan kegiatan 
akademik (seperti libur semester, hari besar keagamaan/nasional, ujian, dan 
masa aktif) yang digunakan sebagai referensi dalam perhitungan presensi. 
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Aktivitas Pengguna 
​ Admin Madrasah 

Admin Madrasah bertugas mengelola data operasional madrasah pada sistem, 
meliputi pengaturan jadwal mengajar guru, penetapan hari libur mingguan dan hari 
libur akademik sebagai acuan perhitungan presensi, serta melakukan pengecekan 
linearitas mata pelajaran dengan kualifikasi guru. Selain itu, Admin Madrasah juga 
bertanggung jawab mengelola data siswa, melakukan pengajuan dan pemantauan 
proses satminkal dan non-satminkal, melakukan verifikasi NRG, serta memonitor 
seluruh status pengajuan agar proses administrasi PTK di madrasah berjalan tertib, 
akurat, dan sesuai ketentuan. berikut list menu: 

a.​ Manajemen Akun 
Mengelola akun untuk mengelola status akun pengguna agar akses dan 
penggunaan aplikasi tetap terkontrol 

 
Generate Akun PTK digunakan untuk membuat akun PTK baru secara otomatis 
bagi PTK yang belum memiliki akun pada madrasah 
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b.​ Detail Sekolah/Madrasah 
memastikan data profil madrasah (identitas, status, dan informasi umum) 
tersimpan dan diperbarui dengan benar. Terdapat beberapa menu yaitu: 
●​ Identitas 

menampilkan informasi instansi  

 
●​ Lokasi 
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menampilkan informasi lokasi 

 
●​ Status 

menampilkan informasi status madrasah 

 
 

●​ Emis 
menampilkan data jika sudah sinkron dengan emis 
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c.​ Aktivasi Madrasah 
memantau aktivitas pada madrasah sebagai bahan monitoring untuk 
pengaktifan akun. persyaratan aktif madrasah yaitu: 
●​ Data PTK telah ada di instansi tersebut 
●​ minimal 50% data jadwal mengajar telah terisi 
●​ informasi kepala sekolah telah ditunjuk 

 
Berikut tampilan status aktivasi: 
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Berikut tampilan riwayat aktivasi: 

 

d.​ Manajemen PTK 
bertanggung jawab terhadap pengelolaan data pendidik dan tenaga 
kependidikan (PTK), meliputi: 
●​ mengelola data PTK 
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data yang ditampilkan merupakan data PTK yang aktif mengajar pada 
instansi tersebut. bisa dilakukan menonaktifkan akun untuk PTK tersebut. 
Dengan cara melihat detail lalu menonaktifkan akun tersebut 

 

e.​ Tugas Tambahan  
memproses dan mencatat tugas tambahan PTK 
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Tugas Tambahan berfungsi untuk mengelola penugasan tambahan PTK di 
madrasah, tugas tambahan non-struktural, yang digunakan sebagai dasar 
perhitungan Jam Tugas Mengajar (JTM) ekuivalen. 
Pada halaman ini, Admin Madrasah dapat menambahkan PTK ke dalam tugas 
tambahan lainnya (seperti kepala laboratorium, bendahara, kepala 
perpustakaan, pengawas sekolah, dan sejenisnya). berikut form untuk 
menambahkan tugas tambahan untuk PTK sebagai berikut: 
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berikut hasil rekap tugas tambahan pada madrasah: 

 

f.​ Presensi PTK 
Untuk mengelola dan memantau kehadiran harian PTK (guru dan tenaga 
kependidikan) di madrasah. Pada halaman ini, Admin Madrasah dapat 
memilih tanggal presensi, melihat status tahun ajaran dan semester yang 
sedang aktif, serta melakukan input presensi baik secara massal maupun per 
PTK. Sistem juga menampilkan ringkasan statistik kehadiran harian, meliputi 
total PTK, jumlah PTK hadir, izin, cuti, dan yang belum melakukan input 
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presensi, serta statistik bulanan berupa total presensi, persentase kehadiran, 
dan total cuti sebagai bahan monitoring kedisiplinan dan pelaporan 
madrasah. PTK absen sesuai dengan SATMINKAL.  

 
Berikut untuk memasukkan data PTK untuk absensi dibagi yaitu 

●​ Input Presensi massal yaitu untuk abses keseluruhan untuk PTK pada 
madrasah tersebut 

 
●​ Input Presensi manual yaitu untuk abses per PTK pada madrasah 

tersebut 
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​ ​  
 

g.​ Mutasi PTK 
Untuk mengelola proses mutasi (perpindahan) PTK, baik keluar dari madrasah 
maupun masuk ke madrasah. Pada halaman ini, Admin Madrasah dapat 
mengajukan mutasi keluar PTK ke instansi tujuan, memantau status 
pengajuan mutasi yang sedang berjalan, serta mengelola permohonan 
mutasi masuk dari madrasah lain. Sistem menampilkan ringkasan status 
mutasi yang terdiri dari jumlah mutasi keluar yang menunggu verifikasi, mutasi 
keluar yang sedang diproses, mutasi masuk yang siap diterima, serta total 
mutasi yang telah selesai. Selain itu, tersedia tab Mutasi Keluar dan Mutasi 
Masuk yang menampilkan daftar PTK beserta informasi NIK, instansi tujuan, 
tanggal pengajuan, dan status, sehingga Admin Madrasah dapat memonitor 
seluruh proses mutasi PTK secara terpusat dan terkontrol. Berikut untuk 
mengajukan Mutasi Masuk:  
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Berikut hasil form pengajuan Mutasi Keluar 

 
Berikut detail data PTK yang yang mengajukan 
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setelah melakukan pengajuan maka pada kab/ko dapat melakukan verifikasi 

 
 

h.​ Pengajuan Non SATMINKAL - Madrasah 
Merupakan pengajuan untuk PTK yang satuan SATMINKAL pada madrasah lain  
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jika sudah melakukan pengajuan maka admin madrasah tujuan melakukan 
persetujuan 

 
menampilkan detail hasil dari pengajuan tersebut 

 
pada SATMINKAL tujuan menampilkan data PTK yang akan disetujui 
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jika telah disetujui pada halaman admin tujuan akan menampilkan perubahan 
status 

 
PTK tersebut bisa menambahkan JTM, proses tersebut berupa  jadwal 
mengajar oleh admin madrasah tujuan. maka pada data detail madrasah di 
PTK akan otomatis menambahkan informasi detail madrasah yang berkaitan 
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i.​ Pengajuan Non SATMINKAL - Sekolah 
Merupakan proses untuk melakukan pengajuan PTK pada Non SATMINKA 
sekolah 
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jika sudah melakukan persetujuan maka data akan otomatis telah terdata 
mengajar pada sekolah 

 
jika sudah dilakukan persetujuan maka detail madrasah PTK tercatat 

 

 

j.​ Kurikulum 
Mengatur dan memelihara data kurikulum yang digunakan oleh madrasah. untuk 
mengelola akun pengguna pada madrasah termasuk pengaturan akses 
pengguna 
●​ pelajaran 

melihat data mata pelajaran yang berlaku pada madrasah sesuai alokasi jam 
 

27  



 

mengajar 

 
●​ rombel 

mengelola data rombongan belajar sesuai dengan tingkat serta informasi 
wali kelas. sebagai acuan untuk melakukan penyaringan yang akan dihitung 
JTM berdasarkan jumlah siswa. dengan syarat setiap rombel terdiri minimal 15 
siswa untuk melanjutkan perhitungan JTM yang telah memenuhi 
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●​ pengaturan jadwal 

mengatur untuk menyusun waktu libur di madrasah sebagai acuan untuk 
jadwal mengajar, hanya satu pengaturan yang dapat aktif 
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●​ jadwal mengajar 
menyusun dan memastikan jadwal mengajar untuk PTK, yang terdiri dar PTK 
SATMINKAL dan Non SATMINKAL 
 

 
30  
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k.​ Validasi Linieritas 
Melakukan validasi kesesuaian mata pelajaran yang diampu guru dengan bidang 
keahlian atau sertifikasi yang dimiliki. 
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informasi jika pada PTK tidak memiliki linieritas 
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informasi jika pada PTK telah sesuai dengan linieritas mapel yang diampu 
 

l.​ Verifikasi SKMT 
Melakukan persetujuan terhadap PTK tersebut serta memasukan penilaian 
terhadap PTK oleh kepala sekolah: 
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jika disetujui maka akan tampil notifikasi seperti ini, pada PTK dapat mencetak 

 
apabila ditolak maka akan muncul tampilan dan PTK akan mengajukan ulang 
SKMT 
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setiap PTK dinilai oleh kepala sekolah setiap instansi mendapatkan satu SKMT, 
jika telah dinilai maka dapat melakukan cetak SKMT. Kemudian mengunggah 
dokumen tersebut yang akan dilakukan oleh pengawas setelah dilakukan 
approval oleh Kab/ko 

m.​ Persetujuan SKBK 
Melakukan persetujuan terhadap Surat Keterangan Beban Kerja (SKBK) PTK 
sebagai bagian dari proses penilaian beban kerja guru. kondisi SKBK terbit yaitu: 

1.​ Kab/Ko jika ASN berada pada jenjang MI berstatus instansi negeri dan swasta 
2.​ kepala sekolah jika ASN di mwadrasah berstatus negeri jenjang RA,MAN,MAK 

 
 

n.​ Data Siswa 
Untuk mengelola dan menampilkan data peserta didik pada madrasah untuk 
tahun ajaran dan semester yang sedang aktif.Pada halaman ini, admin madrasah 
dapat melanjutkan data siswa dari semester sebelumnya, mengimpor data 
siswa, mengunduh rekap data, melihat ringkasan jumlah siswa (total, laki-laki, 
dan perempuan), serta menyaring dan mencari data siswa berdasarkan jenis 
kelamin dan tingkat. Halaman ini menjadi pusat pengelolaan data siswa yang 
digunakan pada proses akademik di madrasah. 
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Jika ingin melanjutkan data maka akan melakukan penarikan data lama ke 
semester yang baru. 

 
maka data siswa pada semester baru telah terupdate sesuai dengan data yang 
lama  
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